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Circ. n. 161 San Vito al Tagliamento, 23 ottobre 2024

A tutti i docenti
e p.c. Al personale ATA

Alla DSGA

LORO SEDI

Oggetto: Colloqui settimanali con i genitori.

Viste le circolari n. 138 e 139 del 17/10/24, vista l'attuale organizzazione
didattica e la stabilita oraria raggiunta, si comunica che i colloqui individuali si
svolgeranno a partire da LUNEDI’ 4 novembre 2024 attraverso la prenotazione su
registro elettronico Spaggiari.

I colloqui si svolgeranno settimanalmente dal 4 novembre al 21 dicembre
2024 e, nel secondo periodo didattico, dal 03 febbraio al 15 maggio 2025.

Si comunica che € a carico dei docenti il caricamento della propria ora di
colloquio settimanale nel Registro Elettronico che deve essere inserita per tutta la
durata dei periodi sopra indicati.

Si ricorda che, come deliberato dagli organi collegiali competenti, i colloqui si
svolgeranno in modalita on line o, su richiesta dell’insegnate o della famiglia, in
presenza.

Di seqguito si indicano i passaggi necessari per la gestione del registro elettro-
nico in riferimento al caricamento dell’ora destinata ai colloqui, alla comunicazione del
Link per accedere alla stanza virtuale e la relativa modalita di utilizzo.

- Accedere a ClasseViva tramite le proprie credenziali;
- Selezionare dal menu la voce “Colloqui”
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siete in Classeviva > Gestione colloqui

- Selezionare la voce aggiungi colloquio e compilare le voci di dettaglio richie-
ste e confermare l'inserimento (ogni docente carichera su piattaforma la pro-
grammazione dei propri colloqui per entrambi i periodi);

- Una volta calendarizzato il colloquio e prenotato dalla famiglia, & necessario
cliccare sulla voce “visualizza dettaglio” in basso a sinistra, in questo modo
si aprira la seguente videata:
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Da compilare in ogni sua parte ed in particolare nello spazio destinato al “link live”,
dove va inserito il link della stanza virtuale ove avverra il colloquio. Tale link sara
visibile al genitore SOLO il giorno della prenotazione dal momento in cui il docente
avvia il colloquio e fino a quando non sara trascorsa la data dell’evento, oppure fino
a quando il docente avra indicato lo stato del colloquio, ovvero se il genitore e stato
ricevuto o non ricevuto.

Affinché le ore destinate a colloqui possano essere inserite nell’orario settimanale
si chiede alle SS. LL. di compilare entro 29 ottobre 2024 il seguente google
form:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdgj1By0hzGspJZpxhCvV-Zjcr-gMczsz-
sbWUNcdb EoMQGOQ/viewform

Restando a disposizione per ogni ulteriore chiarimento, si ringrazia per la collabo-
razione.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Laura MIOR

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93.
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